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Bedziesz cztonkiem Obwodowej Komisji Wyborczej?

Te materiaty mogg Ci pomac!

W odpowiedzi na potrzeby osdb planujgcych zostaé cztonkami Obwodowych Komisji
Wyborczych (ObKW) zespdt Fundacji Odpowiedzialna Polityka, opierajac sie na
doswiadczeniu zebranym podczas akcji obserwacyjnych w Polsce w latach 2018 i 2020
oraz na opiniach ekspertdw wyborczych, postanowit stworzy¢ materiaty szkoleniowe.

Ponizsza porcja wiedzy jest materiatem pomocniczym, ktéry utatwi zrozumienie dziatan
ObKW. Nalezy jednak podkreslié, ze nie stanowi on alternatywy dla oficjalnych
materiatéw, szkolen i wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej (PKW).
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Prawa i obowigzki

Rekrutacja
Zachowania
Otwarcie
Gtosowanie
Wybierz, by
dowiedzie¢ > Zamkniecie
sie wiecej @b
Ustalenie wyniku 24
-
@ ey Na niebiesko oznaczone sg elementy interaktywne.
wm.  Linki i zaktadki pomoga Ci, jesli uzywasz tych materiatéw w formie :
cyfrowej. Kody QR pozwolg Ci otworzy¢ na telefonie/iPadzie materiaty, jesli

Wiecej " K-r czytasz wydrukowang wersje.
wiedzy! ** Materiaty Fundacji Odpowiedzialna Polityka s dostepne na stronie:
. https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje

: Przygotuj sie do pracy: Wszystkim cztonkom komisji sugerujemy odbycie
szkolenia oraz prace wtasng z egzemplarzem wytycznych, na ktérych

. bedzie mozna nanie$¢ swoje uwagi, oraz ze wskazowkami, ktére pomoga
. przeprowadzi¢ procesy dnia gtosowania sprawnie i zgodnie z prawem.
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@ Obwodowa Komisja
Wyborcza (ObKW)

W tej sekcji:
* Organy wyborcze
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Organy wyborcze i wybrane akty prawne

Organy wyborcze odpowiadajg za przestrzeganie prawa wyborczego. To one
przeprowadzajg wybory, w tym gtosowanie i ustalenie wynikdw. Organy wyborcze sg
wspierane przez urzednikdw przygotowujacych wybory. Przedstawiona ponizej struktura
dotyczy wyboréw do Sejmu, Senatu oraz Prezydenta RP.

Panstwowa Komisja Wyborcza (PKW) to staty i najwyzszy organ wyborczy. Do
RRR jego obowigzkow nalezy m.in. ustalanie procedur, prowadzenie akgcji
informacyjnych, nadzorowanie przebiegu gtosowania i ustalanie wynikow

wyboroéw (tj. wykonanie odpowiednich kalkulacji wedtug okreslonej prawem

wyborczym procedury i przedstawienie jej wynikdw). PKW wspierana jest przez

Krajowe Biuro Wyborcze (KBW).

Okregowe Komisje Wyborcze na czele z jednym z komisarzy wyborczych
F{F{R weryfikujg prace Obwodowych Komisji Wyborczych oraz biorg udziat w
'Er' ustalaniu wynikéw gtosowania i wyborow w okregach. Ich prace wspieraja

Delegatury Krajowego Biura Wyborczego. Delegatury KBW przygotowujg

wybory we wspétpracy z gminami (lub dzielnicami). Komisarze wyborczy sg

petnomocnikami PKW w terenie (wojewddztwo lub jego czesc).

Obwodowe Komisje Wyborcze (ObKW) przeprowadzajg gtosowanie. Powotuje
RRR je komisarz wyborczy sposrod oséb zgtoszonych przez komitety wyborcze
——= oraz zainteresowanych wyborcow.

Regulacje i akty prawne

Prace Obwodowej Komisji Wyborczej reguluje szereg aktéw prawnych. Oto wybrane z
nich:

Kodeks
wyborczy
(K.wyb.)

Ostatnia nowelizacja Kodeksu wyborczego nastgpita w marcu 2023 r.
Link: https://pkw.gov.pl/prawo-wyborcze/kodeks-wyborczy

1mlf=wAe(ml: Opracowywane sg dla konkretnych wyboréw i sg dostepne na stronie
Wytyczne s PKW. Okreslaja szczegétowo sposoby pracy ObKW. Gdy tylko wytyczne
PKW HET Bt pojawig sig na strone PKW, umiescimy je rowniez tutaj
] ARk Link: https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje

Regulamin g IEH F: Regulamin pracy ObKW - zatacznik do uchwaty PKW
pracy etk Link: https://pkw.gov.pl/uploaded files/1693276700 regulamin-komisji-
ObKW B 3_: okregowych-i-obwodowych-sejm-i-senat-2023-r-z-referendum.pdf

NEERY = (=] Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogdlnokrajowym
referendum :"-_':_;- (sejm.gov.pl).

Ogéan' o g Link:

krajowym i
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Sklad ObKW, kworum i wybrane akty prawne
wplywajace na jej funkcjonowanie

M40

Elementami tworzacymi ObKW s3a:

Komisja, czyli ludzie odpowiedzialni za przebieg dnia

gtosowania w lokalu. Wiekszo$¢ cztonkdw jest nominowana przez

komitety wyborcze, ale mogg to by¢ tez obywatele, ktérzy zgtaszajg sie
RRP\ na cztonkdw komisji bez posrednictwa komitetéw. Komisje powotuje
komisarz wyborczy, ktéry jest petnomocnikiem Panstwowej Komisji
Wyborczej na danym obszarze (wiecej informacji w zaktadce Rekrutacja).
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Materiaty wyborcze

Karty do gtosowania, spis wyborcdw, naktadki na spis wyborcéw, pieczec
ObKW, plomby i inne materiaty, takie jak obwieszczenia, oznaczenia
lokalu czy materiaty biurowe.

eloeinyay

Lokal i wyposazenie lokalu

Rozumiemy przez to miedzy innymi urne, miejsca do zapewnienia
tajnosci gtosowania czy przystosowanie wybranych lokali do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnosciami.

BIUBMOYIEZ

Swoje zadania w ObKW bedziesz wykonywal w ramach jednej z trzech rol:
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Przewodniczacy Zastepca Pozostali cztonkowie komisji

(ep)
S3 najwazniejszymi osobami w Kodeks wyborczy stanowi, ze, w zaleznosci §
lokalu wyborczym. W trakcie od wielkosci obwodu, cztonkdw komisji jest §
wszystkich czynnosci komisji musi 7,9, 11 lub 13. Wyjatkowo, w razie @
by¢ obecny minimum jeden z nich. mniejszej liczby chetnych i w obwodach

utworzonych np. w szpitalach czy zaktadach
karnych, cztonkéw moze by¢ minimum 5.

CIRETITN (1]

* Kworum

W czasie prac komisji zawsze musi by¢ obecna potowa cztonkéw komisji
. (zaokraglajac w gore), w tym przewodniczacy lub jego zastepca. Po

: zamknieciu lokalu wyborczego kworum wynosi 2/3 sktadu komisji.

Wazne, aby komisja, nawet przy matej liczbie obecnych cztonkéw, zawsze
sktadata sie z przedstawicieli réznych komitetéw (o ile cztonkowie komisji
posiadajg wiedze, ktéry cztonek komisji reprezentuje dany komitet).

Fundacja
@ Odpowiedzialna 5
Materiaty dla kandydatéw na cztonkdw komisji Polityka
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@ Prawa i obowiazki
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W tej sekcji:
Obowigzki cztonkdow ObKW
Prawa cztonkdw ObKW
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Wybrane obowigzki cztonkow ObKW

Cztonkéw komisji obowigzuje bezwzgledny obowigzek stosowania sie do wytycznych
i zasad K. wyb. oraz procedur prawa wyborczego w trakcie wykonywania obowigzkéw.

@ © Art. 185. §1. Do zadah ObKW nalezy:

: ® Przeprowadzenie gtosowania w obwodzie;
Kodeks : ® Czuwanie w dniu wyboréw nad przestrzeganiem prawa wyborczego w miejscu i czasie
. wyborczy : glosowania;
AEEETRRTERRRPRERS  ® Ustalenie wynikow gtosowania w obwodzie i podanie ich do publicznej wiadomosci;
® Przestanie wynikéw gtosowania do wtasciwej komisji wyborczej (red. chodzi tu o
komisje wyzszego rzedu)

Izeimoqo
| eMeId

Obowiazki cztonkow ObKW wg Kodeksu wyborczego to m.in. obowigzek:

* organizacji procesu gtosowania na terenie lokalu wyborczego i zapewnienie ku temu
odpowiednich warunkoéw,

eloeinyay

* informacyjny — cztonkowie komisji majg obowigzek udziela¢ wyborcom na ich prosbe
informacji dot. sposobu gtosowania w wyborach oraz warunkéw waznosci gtosu,
zgodnie z informacjg umieszczong na karcie do gtosowania (bez wskazywania, na
kogo powinni gtosowac). Ponadto, na wniosek wyborcy z niepetnosprawnosciami
cztonek komisji powinien przekazac ustnie tresci obwieszczen wyborczych (informacje
o zarejestrowanych listach, kandydatach czy ich numerach na karcie do gtosowania),

BIUBMOYIEZ

* instruowania i upominania wyborcéw, ktdrzy nie przestrzegajg prawa wyborczego.
To cztonkowie komisji s3 odpowiedzialni za zwracanie uwagi wyborcom, dlatego nie
moga sie bac tej odpowiedzialnosci,

3191EM]Q

* zapoznania sie z catoscig wytycznych publikowanych przez PKW. Bez znajomosci
wytycznych PKW organizacja procesu wyborczego jest niemozliwa,

* ochrony tozsamosci wyborcow — cztonkowie ObKW majg obowigzek stosowania
naktadek RODO oraz sprawdzania tozsamosci w sposéb dyskretny,

* przeciwdziatania nieprawidtowosciom i prébom fatszerstw,
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* czuwania nad zapewnieniem tajnosci gtosowania oraz nad utrzymaniem porzadku w
czasie gtosowania,

* powstrzymania sie od prowadzenia agitacji — obejmuje to tez kwestie ubioru (stroj
nie powinien zdradzac pogladdéw cztonka ObKW).
Jako cztonek Obwodowej Komisji Wyborczej (ObKW) pamietaj, ze Twoim
Y . gtownym zadaniem jest przeprowadzenie wyboréw zgodnie z procedurami
: Pamietaj! : Kodeksu wyborczego i wytycznymi Paristwowej Komisji Wyborczej (PKW).

Celem tych procedur jest zapewnienie wolnych, uczciwych i przejrzystych
wyboréw. Twéj wktad w prace Obwodowej Komisji Wyborczej ma kluczowe
znaczenie dla tego, czy proces glosowania bedzie spetniat te wymagania.

\/\O> Odpowiedzialna 7
Materiaty dla kandydatéw na cztonkéw ObKW Polityka
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Wybrane prawa cztonkow ObKW

) Kodek
Prawa cztonkéw ObKW @ wyborezy

Prawo do wnoszenia uwag

Cztonkowie ObKW majg prawo do wnoszenia uwag do protokotu, nie Art. 758§ 7.

mogg jednak odmoéwic jego podpisania. %3
.............................................................................................................................................................................. 28

Prawo do wynagrodzenia ",‘i.x’ o

Wynagrodzenie za prace w komisji wynosi obecnie 800/700/600 zt —

(odpowiednio: przew., zastepca, cztonek komisji w wyborach —

parlamentarnych). Link do uchwaty: Art.154. § 1.

https://pkw.gov.pl/uploaded files/1691117196 diety-sejm-senat-
prezydent-pe-2023-r.pdf

Prawo do zwolnienia z pracy (wykonywanej na state)

Cztonkowie ObKW majg od 2023 r. prawo do ptatnego urlopu w dniach
gtosowania i liczenia oraz dzien po policzeniu gtoséw. Dodatkowo,
majg prawo do 5 dni bezptatnego urlopu

eloeinyay

Art. 154. § 4.

Prawo do ochrony prawnej
Odpowiedzialnos¢ jak funkcjonariusze publiczni (ale rdwniez i prawa Art. 154. § 5a.
jak funkcjonariusze publiczni)

Prawo do wsparcia ze strony Urzednika wyborczego
Zadaniem urzednika wyborczego jest zapewnienie sprawnego
funkcjonowania obwodowych komisji wyborczych, w tym
organizowanie i prowadzenie szkolen dla cztonkdéw komisji

elUBMOYORZ

3101eM1Q

Prawo do rezygnacji %
Wygasniecie cztonkostwa w ObKW nastepuje w przypadku zrzeczenia §
sie cztonkostwa (rezygnacji z funkcji cztonka). Odradzamy jednak Art. 184. § 1. S
korzystanie z tego prawa, gdyz ewentualna rezygnacja moze pkt 1). ®

negatywnie wptyngé na proces gtosowania i ostabienie mozliwosci
wykonawczych (roboczych) ObKW.

CIRETITN (1]

Harmonogram pracy i przerwy
55 Komisja powinna zaplanowa¢ harmonogram pracy tak, aby cztonkowie mieli

) mozliwosc¢ odpoczynku podczas dnia. W praktyce w ciggu dnia dziata system

rotacji pomiedzy cztonkami komisji, z minimum 1/2 petnego skfadu.

Rotacji nie stosuje sie po zamknieciu lokalu wyborczego, gdzie kworum

A wynosi minimum 2/3 petnego sktadu
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. Rekrutacja

W tej sekcji:
* Gdzie, kiedy i jak sie zgtosié?
« Zgtos sie do 15 wrzesnia
* Do komitetu wyborczego
* Do komisarza wyborczego lub urzedu

gminy
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Rekrutacja na kandydatow na cztonkow ObKW:
zrob to przed 15 wrzesnia 2023 r.

@ . Kto moze zosta¢ cztonkiem komisji?
: Osoba bedaca kandydatem na cztonka obwodowej komisji wyborczej:
: w';%%ﬁ'é:y 1) musi mie¢ ukorniczone 18 lat najpdzniej w dniu dokonania zgtoszenia;
© Art.182 : 2) moze zostac zgtoszona do komisji na obszarze wojewddztwa, w ktorym

§4. ! stale zamieszkuje.

. Kto NIE moze zosta¢ cztonkiem komisji?

: Kandydatem do sktadu komisji nie moze by¢ m.in:

.« kandydat w wyborach;

: +  maz zaufania;

« obserwator spoteczny;

.« osoba bedaca w stosunku do kandydata w wyborach: matzonkiem,

: wstepnym, zstepnym, rodzenstwem, matzonkiem zstepnego, wstepnego lub
przysposobionego

eloeinnay

petny wykaz: patrz Kodeks wyborczy Art. 184. § 1.)

Jak zgtosi¢ sie na czlonka obwodowej komisji wyborczej?

BIUBMOYIEZ

Jesli spetniasz wymienione warunki, masz dwie mozliwosci zgtoszenia sie do pracy w
obwodowej komisji wyborczej.

Do kiedy?

3191EM]Q

Gdzie sie Do komitetu wyborczego, Do komisarza wyborczego lub urzedu

zgtosic? gminy -
z ktéorym sympatyzujesz, np. s
poprzez formularz online. Lista komisarzy wyborczych: e
W trwajacych wyborach https://pkw.gov.pl/organy- %

uprawnionych do zgtaszania wyborcze/komisarze-wyborczy

cztonkéw komisji jest ponad Baza teleadresowg Jednostek Samorzadu

50 komitetow. Terytorialnego:
https://www.gov.pl/web/mswia/baza-jst

m @ Jesli komisarz wyborczy bedzie musiat
uzupetnié sktad komisji, Twoja kandydatura

moze zostac wzieta pod uwage.

Kiedy sie Komisarze wyborczy powotujg komisje wyborcze do 25 wrzesnia 2023 r.,
dowiem? moze zdarzy¢ sie, ze i po tej dacie zostaniesz powotany na cztonka komisji
ze wzgledu na koniecznosc uzupetnienia sktadu komisji!

Fundacja
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X 7Zachowania

W tej sekcji:
* Mozliwe sytuacje w lokalu wyborczym:
« Wyborca nieujety w spisie
» Ttok w lokalu
* Nieprawidtowosci:
« Gfosowanie rodzinne
* Prdéba wyniesienia karty do gtosowania
* Kontakty z obserwatoramii mezami zaufania:
» Sugestia popetnienia btedu
przez komisje
* Waleczne nastawienie

eloeinnyay
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Zachowania cztonkow komisji

Kodeks wyborczy okresla gtéwne zasady, ktérymi powinni w swojej pracy kierowac sie
cztonkowie komisji w celu sprawnego wykonywania zleconych zadan. Zachowania te nie
sg jednak opisane w dostepnych materiatach dla kandydatéw na cztonkdow komisji.
Ponizej prezentujemy modele poprawnych zachowan cztonkdw komisji na przyktadach
zdarzen w lokalu wyborczym.

Wyborca nieujety w spisie

| eMeld

o
o
o
=

)
N
=

Jesli wyborca nie bedzie uwzgledniony na liscie

wyborczej w lokalu, w ktérym pracujesz, konieczne

3 4 bedzie potwierdzenie jego danych w urzedzie
gminy (miasta/dzielnicy).

N =

eloeinyay

.« W takiej sytuacji przewodniczacy lub zastepca powinni poprosi¢ wyborce o podejscie
: do bocznego stotu i zapewni¢ mu wygodne miejsce do oczekiwania (np. krzesto), :
: podczas gdy sprawdzg jego sytuacje.
: *  Warto poinformowa¢ wyborce o wykonywanych czynnosciach oraz ile czasu mogg
: one zajac. Jesli wyborca zaczyna sie niecierpliwié¢, mozna przypomnieé¢ mu te
informacje, a jezeli komisja dysponuje wodg, mozna zaproponowaé mu jej szklanke
dla odswiezenia.

BIUBMOUIRZ

R Q
] =
Ttok w lokalu 3
] °
To przewodniczgcy komisji jest odpowiedzialny za

R utrzymanie porzadku w lokalu. Przewodniczacy

: moze m.in.:

31UBMOSO}9

* ustanowié funkcje , porzadkowego”, ktdry ustawia kolejke oczekujgcych na podejscie
: do stotu komisji po odbiér kart. W matych komisjach te role moze petni¢ urnowy;
. » ustali¢ inny podziat spisu wyborcéw, aby wydawanie kart byto bardziej efektywne.

: W trakcie dnia gtosowania moze dochodzi¢ do napie¢ pomiedzy wyborcami,
. szczegOlnie gdy beda zmeczeni oczekiwaniem na wydanie karty do

. gtosowania. Pamietaj, aby zachowywac sie w sposob profesjonalny i

. opanowany.
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Reagowanie na nieprawidtowosci

Niektore zachowania wymagajg odwagi i asertywnosci. Przecwiczenie tych sytuacji
pomoze Ci zareagowac prawidtowo na wypadek, gdyby miaty miejsce.

Brak tajnosci glosowania: glosowanie rodzinne

| eMeld

warto wiec, aby to cztonkowie komisji o niej przypominali.

;.J—I ’\‘ W Polsce obywatele nie przyktadajg duzej wagi do tajnosci gtosowania,
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. Gtosowanie rodzinne jest nieprawidtowosécia zwigzang z naruszeniem tajnosci
gtosowania. Gdy widzimy, ze do miejsca zapewniajgcego tajno$é gtosowania podchodzg
: dwie lub trzy osoby, np. maz i zona, nalezy zainterweniowac oraz przypomniec o

: koniecznosci samodzielnego glosowania i wchodzenia pojedynczo do miejsca

: zapewniajgcego tajnoscé. Jesli wyborca pomimo présb wcigz bedzie oponowat, warto

: powotac sie na Kodeks wyborczy.

eloeinyay

BIUBMOUIRZ

@ | Art.49.§1.iArt. 49. § 2.
: » Przewodniczacy obwodowej komisji wyborczej czuwa nad zapewnieniem tajnosci
Kodeks gtosowania oraz nad utrzymaniem porzadku i spokoju w czasie gtosowania.
; wyborczy .« Pprzewodniczacy obwodowej komisji wyborczej ma prawo zazadaé opuszczenia lokalu
Trrreerees e : wyborczego przez osoby naruszajgce porzadek i spokd;j.
* Na zgdanie przewodniczgcego obwodowej komisji wyborczej komendant wtasciwego
miejscowo komisariatu Policji obowigzany jest zapewnié konieczng pomoc.

3191EM]Q

- Proba wyniesienia karty do gtosowania

o) Moze zdarzyc sie, ze wyborca postanowi wynie$é karte do gtosowania z
%?@ lokalu wyborczego. Bez wzgledu na pobudki nalezy w sposéb spokojny, ale

31UBMOSO}9

stanowczy powstrzymac wyborce i wskazac bezposrednie konsekwencje
karne takiego czynu.

. Art. 497a.
@ Kto w dniu wyboréw wynosi karte do gtosowania poza lokal wyborczy lub takg karte poza
Kodeks lokalem wyborczym przyjmuje lub posiada, nie bedgc do tego uprawnionym, podlega
wyborczy : karze grzywny, ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnoéci do lat 2
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[=] ‘-'ﬁ:;El Scenka 1: Zwracanie uwagi wyborcy — asertywne zachowanie cztonka

Moo AL komisji

= T ]

: 4 B W tej interaktywnej scence mozesz pocwiczy¢ swoje zachowanie w sytuacji, kiedy
L= musisz zwroci¢ uwage wyborcy. W scence omowiona jest rowniez kwestia podarcia
" karty. Link: odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje

Fundacja
@ Odpowiedzialna 13
Materiaty dla kandydatéw na cztonkéw ObKW Polityka

nyIuAm
aluajeisn



https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje
https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje
https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje
https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje
https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje

Kontakty z obserwatorami i mezami zaufania

Obserwatorzy spoteczni oraz mezowie zaufania moga obserwowac prace komisji
wyborczej po zgtoszeniu sie do przewodniczgcego lub zastepcy i okazaniu zaswiadczenia
wydanego przez organizacje delegujgce ich do pracy w konkretnej ObKW. Mimo
wspolnego celu rzetelnosci przeprowadzenia procesu wyborczego moze dochodzi¢
do trudnych sytuacji pomiedzy obydwiema stronami.

| eMeld

~ Obserwator spoteczny sugeruje btedy
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o
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Moze zdarzyc sie, ze obserwator spoteczny zauwazy jakas nieprawidtowosé
w dziataniach komisji. Warto niezwtocznie zapoznac sie z jego sugestig i
\ sprawdzi¢, czy ma ona sens. Jesli rzeczywiscie popetnilismy jakis
btad, zareagujmy i usunmy te nieprawidtowos¢ - bez wzgledu na to, czy
bedzie to oznaczato przyznanie sie do btedu.

eloeinyay

Pamietaj o obowigzkach cztonkéw ObKW:
. »  Obowigzek zapoznania sie z catoscig wytycznych
.« Obowigzek organizacji procesu gtosowania

BIUBMOUIRZ

 Waleczne nastawienie me¢za zaufania

3191EM]Q

Czasami zdarza sie, ze mezowie zaufania sg nastawieni konfrontacyjnie do
dziatan wykonywanych przez ObKW. Moze objawiaé sie to czestym
zwracaniem przez nich uwagi, nawet w niemity sposéb. Warto, aby w
przypadku ich walecznego nastawienia przewodniczacy porozmawiat z
mezem zaufania i nakreslit zasady wspotpracy.

31UBMOSO}9

: Mozna zwrdci¢ uwage na:

* rzeczowaq i jasng komunikacje,

.« kulture osobistg oraz

.« zakaz ingerencji w zadania wykonywane przez komisje wyborcza (mezowie zaufania

: mogg wnosi¢ uwagi do protokotu, ale nie moga wykonywac czynnosci komisji
wyborczej).
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Scenka 2: Obserwator spoteczny sugeruje btedy — przyznanie sie do btedu

M- W tej interaktywnej scence mozesz poéwiczy¢ swoje zachowanie w sytuacji, kiedy

; obserwator lub maz zaufania sugeruje btedy w pracy komisji. Cho¢ moze to by¢
"= nieprzyjemne, kluczowe jest, aby sprawdzi¢, czy doszto do btedu i jesli tak - naprawié¢ :
#+. 0. Link: odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje :

Fundacja
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X\ Otwarcie:
harmonogram prac ObKW
| przygotowanie lokalu

eloeinnyay

W tej sekcji:
* Harmonogram pracy ObKW od powofania:
» Posiedzenia
» Szkolenia
Odbior lokalu
* Czynnosci przygotowania lokalu do
otwarcia dla wyborcow
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Harmonogram pracy ObKW

QO Powotanie ObKW

do 25
wrzesnia 0 q 5
Pierwsze posiedzenie

202;3 i Cztonkowie komisji dostajg informacje o tym, kiedy odbedzie sie %;’?
O -------- pierwsze posiedzenie (z urzedu gminy). Na pierwszym posiedzeniu EE
: wybierajg przewodniczgcego i zastepce, omawiajg harmonogram =
wrr,:eziia (szkolenia, posiedzenia itd.) i wymieniajg sie danymi kontaktowymi.
Szkolenia (przeprowadzajg je urzednicy wyborczy) fﬁ
* Szkolenia sg obowigzkowe, ale ich format i skala mogg sie =
nieznacznie rézni¢ w zaleznosci od praktyki danej delegatury KBW i %
urzedu gminy. Przyktadowo, w 2020 roku w wyborach
_ O """ prezydenckich czesciowo szkolono w sposéb on-line.
'::j:zt‘;'lsgc:;‘n'i‘: e Bez wzgledu na format szkolerh warto zadba¢ o jak najszybsze N
przed dniem uzyskanie swojej kopii wytycznych PKW! Jedynie wtasna praca na Tt
glosowania wytycznych zapewnia petne zrozumienie procedur ObKW. %
. >
o))

Przyjecie lokalu wyborczego
ObKW (najczesciej przewodniczacy lub zastepca) przyjmuje lokal

: R o

O -------- wyborczy, tzn. Sprawdza, czy w lokalu znajduje sie wymagane =

- . . . . 2

Pigtek lub wyposazenie oraz czy warunki lokalowe sg odpowiednie do =l
sobota przeprowadzenia gfosowania.

Odbior materiatéw z urzedu gminy
. Cztonkowie ObKW odbierajg materiaty wyborcze (pieczeci, karty do
gtosowania, protokoty oraz pozostate materiaty i obwieszczenia).

31UBMOSO}9)

Q Posiedzenie w dniu poprzedzajagcym

5°b°;5d(d_iieﬁ Niezwtocznie po odebraniu materiatéw cztonkowie ObKW udaja sie do
prze niem

glosowania) . lokalu wyborczego. W trakcie posiedzenia komisja: 93’\,‘
: - ¢ przelicza odebrane karty do gtosowania, =
e protokotuje liczbe kart w protokole wewnetrznym, z
* ustala godzine rozpoczecia pracy w dniu gtosowania i wywiesza ®
te informacje w widocznym miejscu.
sq
: S
5.2
O -------- Dzien glosowania: 15 pazdziernika 2023 r. g 2

Niedziela (dzief
gtosowania)

Fundacja
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Przygotowanie lokalu do glosowania

Komisja powinna pojawi¢ sie w lokalu wyborczym w celu przygotowania go dla
gtosujgcych na tyle wczesnie, aby zdazy¢ wykonac potrzebne czynnosci, jednak nie
pdzniej niz o godzinie 6:00 rano.

W trakcie przygotowania lokalu wyborczego do glosowania @ Kodeks 8
ObKW powinna: \ Wyborezy | g3
&5
. Ponownie przeliczy¢ karty do glosowania. =
] ObKW otrzymuje karty do gtosowania w paczkach, np. Art.40§ 1
po 1000 kart. Niezgodnosci mogg waha¢ sie nawet do ) |
+/- 20 kart. CE
Ostemplowac karty do glosowania. =
L
- :I ObKW dysponuje tylko jedng pieczecig. W zwigzku z tym Art. 40 § 4
.pieczetovtla_nie kart do gtosowania moz.e by¢
jednoczesnie wykonywane tylko przez jedng osobe. N
(o]
..................................................................................... g
S
~ Sprawdzic, czy urna jest pusta, po czym zamkngé jg i =
| i | opieczetowac (zaplombowac) pieczecig komisji. Art.42.§ 1.
..................................................................................... Q
5
- Sprawdzi¢, czy na miejscu znajdujg sie spis wyborcow i %
potrzebna liczba kart do gtosowania wtasciwych Art.42.§1.
dla przeprowadzanych wyboréw. <
..................................................................................... o
o
Sprawdzié, czy w lokalu wyborczym znajduje sie Art.42.§1. é
@ odpowiednia liczba tatwo dostepnych miejsc Art. 52. § 5a. S
(¢°]

zapewniajgcych tajnosc gtosowania.

~) Sprawdzi¢, czy na terenie lokalu nie znajduja sie
g\ materiaty agitacyjne.

CIRETITN (1]

. Infografika: Lokal dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

B Jakie s3 wymagania wobec lokalu oznaczonego jako Z %
' dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami? 2.%
5 Sprawdz tu: =3
™ Link: https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje \) ®
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W tej sekcji:
* Wydawanie karty do gtosowania
* Porzadek w lokalu

BIUBMOYIEZ
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Poprawny proces wydawania kart do glosowania

Do podstawowych zadan cztonkdw komisji nalezy sprawdzenie tozsamosci wyborcow i
wydawanie im kart. W wiekszych komisjach cztonkowie wykonujgcy te czynnosci
stanowig wiekszos¢ obecnych w lokalu cztonkéw komis;ji.

Gdy wyborca zbliza sie do komisji, jeden z czlonkow komisji @ Kodeks

wyborczy

powinien:

Poprosi¢ wyborce o dokument pozwalajacy na -
stwierdzenie tozsamosci 2
=
...................................................................... ‘Q
fe})
D_ Sprawdzi¢, czy dokument umozliwia identyfikacje
A= wyborcy i zidentyfikowa¢ go %
....................................................................... 5
=
QO
3,
T o))

Art.52. § 1.

...................................................................... Art 22, 82, %
- L Poprosic o ztozenie podpisu w spisie przy danych %
wyborcy
...................................................................... o
W przypadku odmowy pobrania karty do gtosowania g
(np. w wyborach do Senatu lub referendum), cztonek =
L komisji powinien odnotowac ten fakt zgodnie z =
Pamietaj! . . . .
obowigzujgcymi wytycznymi
...................................................................... t
o= Wyda¢ karte (karty) do gtosowania %
&l
o,
@D

Animacja: Poprawny proces wydawania kart do gtosowania oraz ruchu
wyborcow w lokalu

Zobacz, jak powinien wyglgdac¢ ruch wyborcéw w lokalu.

Link: https://youtu.be/it49g0P50XI

Fundacja
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Utrzymywanie porzadku w lokalu

Wybory przeprowadzone w 2020 r. w trakcie pandemii jasno pokazuja, ze wyznaczenie
jednego z cztonkéw do utrzymywania porzagdku w lokalu, ustawiania wyborcow w
kolejke i wskazywania wolnego stanowiska ma pozytywny wptyw na spokdj i porzadek
w lokalu, ptynnos¢ pracy, tajnos¢ gtosowania i transparentnosc procesu.

@ ' Art.49.§1.

Kodeks ' Przewodniczgcy czuwa nad zapewnieniem tajnosci gtosowania oraz nad
wyborczy - utrzymaniem porzadku i spokoju w czasie gtosowania.

Izéimoqo
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Cztonkowie komisji mogg monitorowac liczbe wyborcéw w lokalu
. i dopasowywac swoje dziatania do zaistniatej sytuaciji.

Utrzymanie porzadku jest szczegdlnie trudne w momencie naptywu duzej
liczby wyborcéw do lokalu. W przypadku duzego zattoczenia lokalu
wyborczego przewodniczacy powinien wyznaczy¢ tzw. porzadkowego
(kolejkowego), ktdry bedzie kierowat ruchem w lokalu.

elUBMOYORZ
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g 2 s
.
N 3
o
3
Chaos w lokalu, wyborcy z kartami Porzadkowy ustawiania z
mieszajg sie z tymi bez kart wyborcow w kolejke >
et

-_

Animacja: Tworzenie sie ttoku w lokalu wyborczym

& Jesli w lokalu nagle pojawi sie wiecej ludzi, moze stworzy¢ sie ttok. Czesto
[l jest on przyczyng nieprzestrzegania zasady tajnosci glosowania, w takich
& sytuacjach moze réwniez dojs¢ do wyniesienia karty do glosowania z
lokalu. Link: https://youtu.be/9KZLCG ivilg
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. Zamkniecie

&
W tej sekcji: §
» Zasady pracy komisji po zamknieciu lokalu:
Kworum

* Liczy tylko komisja, bez podgrup
*  Wynik musi sie zgadzac
* Procedury zamkniecia lokalu
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Zasady pracy komisji po zakonczeniu gtosowania

Zasady pracy komisji po zamknieciu lokalu wyborczego dla Kootl)eks
gtosujacych wyborezy
Kworum
Podczas zamkniecia i ustalenia wynikow
gtosowania komisja powinna by¢ zasadniczo w %g
w petnym sktadzie. Minimalnie musi jednak byc¢ Art. 71. § 1a. §-§

— obecne kworum komisji, czyli 2/3 wszystkich
cztonkow, w tym obowigzkowo przewodniczgcy
lub jego zastepca.
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Liczy tylko komisja

W procege liczenia g’rosow r.T.10ga1 uczestm_c,zyc Art. 69. § 1.
wytacznie cztonkowie komisji! Pomoc mezéw

zaufania lub obserwatordw jest niedopuszczalna.

N
(o]
R;)\Q\ ..................................................................... =
N Zawsze razem, bez podgrup 5
Cztonkom komisji nie wolno dzieli¢ sie na zespoty  Art. 69. § 3a. =

podczas liczenia gtosow. Art. 69. § 3b.
--------------------------------------------------------------------------------------- 9
Wynik musi sie zgadza¢é 3
Jezeli komisja zauwaza niezgodnosci w swoich ®

obllcz.enlac.:h, ma qblowmzek ponownego' Art.71.§ 1.

przeliczenia podpiséw, kart do gtosowania lub Art. 76. § 2

gloséw, w przypadku ktérych zauwazono Art' 76. 5 3' 2
niezgodnosci. Kwestie te moga zostaé réwniez T é
zauwazone na poziomie przekazania protokotéw. S
(¢°]

Otowki

Przed przystgpieniem do liczenia cztonkowie komisji powinni odtozy¢

dtugopisy lub pisaki na bok i uzywa¢ otdwkdéw do biezacych notatek,

aby unikng¢ podejrzenia o przypadkowe lub celowe dostawienie znaku

»X”. Doswiadczenie komisji wyborczych z przesztosci wykazato, ze takie /

CIRETTN (124

dziatanie zwieksza transparentnos¢ procesu oraz pozytywnie wptywa
na zaufanie cztonkdéw komisji, mezéw zaufania i obserwatoréw do
samego procesu ustalania wynikow gtosowania.

Fundacja
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Zamkniecie lokalu

Gdy na zegarze wybije godzina 21:00 lub ostatni wyborcy z kolejki oddadzg swoj gtos,

konczy sie gtosowanie. W tym momencie do zadan komisji nalezy:

Dziatania komisji

Przewodniczacy zarzgdza zakornczenie gtosowania i
sprawdza sie, czy w lokalu nie pozostali wyborcy lub
osoby nieuprawnione.

Sprawdzenie kworum

Komisja nie moze przystapic do liczenia gtoséw, gdy nie
ma kworum. W trakcie liczenia to min. 2/3 cztonkéw
komisji.

Zamkniecie drzwi wejsciowych do lokalu wyborczego
Gtosowanie trwa od 7:00 do 21:00.

Zapieczetowanie wlotu urny
paskiem papieru, na ktérym stawia sie piecze¢ komisji i
podpisujg sie cztonkowie komisji.

Materiaty dla kandydatéw na cztonkéw ObKW

Kodeks
wyborczy
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Art. 39. § 4.
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Art. 39 § 2.
Art. 39 § 4.
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3. Ustalenie wyniku

W tej sekcji:

» Etapy ustalenia wyniku gtosowania
*  Waznosé karty

* Waznos¢é glosu:

Znak , X"
Senat

Sejm
Referendum

<&

Fundacja
Odpowiedzialna
Polityka
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Ustalenie wyniku glosowania

Ponizszy schemat dziatania bazuje jedynie na Kodeksie wyborczym. Szczegdtowe
rozwigzania i schemat dziatania okreslajg wytyczne PKW dla pracy Obwodowych Komisji
Wyborczych.

Dzialania komisji: komisja powinna:

| 3 Sprawdzi¢ w protokole wewnetrznym informacje o tym, ile otrzymata kart do 2
gltosowania dziers wcze$niej £3
....................................................................................... 9 =
N2
“  Ustali¢ liczbe wyborcéw uprawnionych do gtosowania na Art. 70. § 2.
podstawie spisu wyborcéw Art.228.51.1).
....................................................................... Art. 228. § 1. 2).
L ot , , . Art. 228. § 1. 3). o
o Ustalic liczbe osdéb, ktorym wydano karty do gtosowania 2
....................................................................................... §~
- Przeliczy¢ niewykorzystane karty do gtosowania i umiescic je Art.70.§3 o
== w zapieczetowanych pakietach
Otworzy¢ urne i starannie wyjac¢ z niej karty, w tym karty w Art.71.§ 1. g:):
kopertach z
....................................................................................... =
QO
Art.71. 8§ 1. g.
== E=|  Ustali¢ liczby kart waznych i niewaznych Art. 228. § 1. 4).
QL Art.71. § 2.
— Oceni¢ waznos¢ gtosow oddanych na waznych kartach Art.71. § 1. =)
O=[|8=] Komisja ustala liczbe gtosow waznych oddanych: Art. 228. § 1. 5). §
® tgcznie na wszystkie listy kandydatdw; Art. 228. § 1. 6). %
® na poszczegdlne listy kandydatéw; Art. 228.§1.7).
® na poszczegdlnych kandydatdéw z tych list Art. 228. § 1. 8).

I tym samym ustala wyniki gtosowania w danych wyborach

EE] Sporzadzic¢ protokot po ustaleniu wynikow gtosowania w
danych wyborach

R Wprowadzi¢ dane z protokotu do elektronicznego systemu
<f>

@
2
o
(%2}
o
=
o
=
©

przekazywania danych Wsparcie Organéw Art.75. § 2a

N

Wyborczych (WOW) przy wsparciu obstugi informatyczne;j 3

....................................................................................... =

-, : Art. 75. 2

E:Eﬂ Sporzadzi¢ dwa egzemplarze protokotu oraz potrzebne kopie Art.77.§1 o

T Wywiesi¢ kopie protok?iu w miejscu widocznym i tatwo Art.77.§ 1.

dostepnym dla wyborcow =5
....................................................................................... =y
— Przewiezé egzemplarz protokotu do komisji wyzszego z3
OEQ Art.77. 8§ 1. @

p szczebla, a drugi przekaza¢ do depozytu

@ Udpo\lnriedzialna 25
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Ustalenie liczby kart waznych i niewaznych

Aby oddzieli¢ karty wazne od niewaznych oraz je policzyé, komisja musi:
* policzy¢ wszystkie karty wyjete z urny oraz z kopert do niej wrzuconych,
* sprawdzi¢ waznos¢ kart do gtosowania.

Komisja musi ustali¢ waznos¢ karty dla kazdych wyboréw.

Izéimoqo

Senat Sejm Referendum 2 =
=== | = =
C= — _ ——
C= %;8 %: =ao Karty catkowicie przedarte
O=-0=0= 2 s3 klasyfikowane osobno
CO—C— . .
Karty ' : Karty i nie sg brane pod uwage
niewazne Karty niewazne niewazne przy obliczeniach. Nie s
zaliczane ani do kart
%:%:%: — waznych, ani do kart
O= == . iewaznvch!
= P O =0 niewaznych!
D@J O-0=0= -
e
Karty _ Karty
waine Karty wazne waine

Waznos¢ karty

Karty wazne Karty niewazne to karty inne, niz ustalono urzedowo

0=
—y
@ 2 pisceeci A

Iyat

Karty opatrzone Karty Karty nieopatrzone Karty wykonane wadliwie
pieczecig ObKW i opatrzone pieczeciag ObKW przez drukarnie (m.in.
nadrukiem pieczecia brak zadruku czesci karty),

ktérych wadliwosc
przeoczyta ObKW,
sprawdzajac karty przed
rozpoczeciem gtosowania

pieczeci komisji innej ObKW

wyiszego szczebla

.[m] Quiz: Czy ta karta jest wazna?

'_,, =% W swietle prawa catfa kom|SJa musi wspolnle ocenia¢ waznos¢ karty

& Sprawdz, czy dobrze rozumiesz zasady i potrafisz poprawnie oceni¢ waznosé¢
-.-i"-.,l;n'- karty.

~ Zréb quiz online: https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje

Fundacja
\ Odpowiedzialna
Polityka

Materiaty dla kandydatéw na cztonkéw ObKW
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Waznosé gtosu: znak X"

Po rozdzieleniu kart waznych i niewaznych komisja przystepuje do oceny waznosci
gtosow oddanych na kartach waznych. W przypadku gtosow niewaznych komisja
powinna podac przyczyne ich niewaznosci.

p Wyborca oddaje gtos, uzywajac znaku ,X”.
.| Obecnie za znak ,X” uznajemy co najmniej dwie linie, ktdére przecinaja sig
B=|  w obrebie kratki.

Znak "X" — gtosy wazne

3 3 O O

W obrebie kratki przecinajg sie dwie (lub wiecej) linie.
Jesli linie przecinajg sie na brzegu kratki, uznajemy, ze
przecinajg sie w obrebie kratki.

Znaki i dopiski, ktore nie wptywajg na waznos¢ gtosu

|
/
A [rak 6 Telil >< ! - )
gtos
W obrebie kratki (Sejm+Senat): Poza kratkg (Sejm+Senat+Referendum):
na waznos¢ gtosu nie wptywaja wszelkie inne znaki, zakreslenia,
rowniez wszelkie inne znaki przekreslenia, a takze znaki ,X” zapisane poza
postawione w obrebie kratki, przeznaczonym do tego miejscem sg
ktore nie sg przecinajgcymi sie traktowane jako dopiski i nie wptywajg na
liniami. waznos¢ gtosu.

Q Czy to sie zgadza?

gtosy gtosy ? karty Na tym etapie nie powinno
+ -

e e wazne by¢ rozgraniczenia na to, na

ktorego kandydata zostaty

== == E oddane gtosy.
= = .

R glosu.
" Zréb quiz online: https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje
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Waznos¢ gtosu: kandydaci i listy

Wybory do Senatu - bez list

Gtos bedzie WAZNY, jesli: Gtos bedzie NIEWAZNY, jedli:
[] 3an Kowalski Na karcie znajdzie sie M Jan Kowalski
jeden znak “X” Linie w obrebie kratki
[ adam Nowa zaznaczony [] AdamNowak nie przecinaja sie. N
K Anna Zapolska prawidiowo. D Anna Zapolska %g
2
Jan Kowaleki !\“e_ maznaczenia, [] 3an Kowalski Na karcie znajdzie sie znak “X”
jakie dopiski lub znaki X A zaznaczony prawidtowo przy
[ adamowak znajduja sig na karcie o nazwiskach dwéch (lub wiecej)
X Anna Zapolska - hie Wpfywaja one na E AnnaZapolska kandydatéw. (.;DU
waznosc gtosu. E‘
[] 3anKowalski Znak “X” nie zostanie g
postawiony przy zadnym z o
[] AdamNowak kandydatéw bez wzgledu na to,
[] Annazapolska czy znajduja sie na nim dopiski.

Wybory do Sejmu - listy wyborcze
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Najpierw liczy sie gtosy oddane na liste, a potem na poszczegdlnych kandydatow.
WAZNY NIEWAZNY

M Jan Nowak I:l tukasz Drwal E Jan Nowak I:I tukasz Drwal
I:l Anna Zapolska I:I Hanna Nowak I:l Anna Zapolska E Hanna Nowak
E Adam Kowalski D Pawet Sarna D Adam Kowalski D Pawet Sarna

3191EM]Q

Gdy wyborca postawit znak “X” przy wiecej niz Jezeli znak “X” widnieje przy wiecej niz jednym g’-
jednym nazwisku na danej liscie, liczy sie gtos kandydacie na réznych listach, gtos jest é
oddany na osobe znajdujaca sie wyzej na liscie. niewazny. o

2.
Referendum

Gdy wyborca postawit znak “X” w jednej
kratce przy pytaniu.

Pytanie B TAK @ Jezeli istnieje dopisek w kratce obok kratki

ze znakiem ,,X".

Pytanie A X TAK [ NIE | WAZNY

CIRETITN (1]

Jezeli s dwa znaki ,X”
lub
nie ma zadnego.

nyIuAm
aluajeisn

Pytanie D 0O TAK 0O NIE
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